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一、部门基本情况
　　（一）部门主要职能:
　　1、配合推进国家和我省重大对外战略，深入落实总体国家安全观，服务鄂州经济社会发展，坚决维护改革发展稳定大局，深入推进新时代全市外事工作，负责发挥市委在对外工作方面的宏观谋划、统筹协调、督促落实作用，分析判断全市对外工作形式，研究解决重要问题并部署落实。
　　2、承担市委外事工作委员会日常工作，负责落实市委外事工作委员会各项决定和工作部署，并向市委外事工作委员会报告；对全市外事工作履行综合归口管理职能，负责政策指导、情况通报、业务考核、督促检查和全市干部外事培训等工作。
　　3、围绕国家和本省重大对外战略和外交大局，拟定全市外事工作规划和年度工作计划并组织实施，指导各地各单位开展对外交流合作。
4、负责全市因公出国工作。统筹安排市领导外事活动；审核、报批、审批全市人员因公出国和邀请外国人来访事宜；协助上级部门管理因公出国证照。
5、负责接待访问本市的外国国宾、党宾和其他重要外宾，接待来本市进行公务活动的外国驻华使领馆外交人员；负责指导全市重要外事活动相关工作。
　　6、负责指导本市各地各单位与外国驻华领事机构的交往；协调处置涉外案件；协调指导本市人员、机构在海外的领事保护工作；上报本市与外国地方政府结好工作；指导、协调本市民间组织对外交往活动。
　　7、贯彻执行中央、省委对香港、澳门的方针政策，承担本市港澳工作协调小组日常工作，制定并实施本市与港澳地区年度交流计划，推动本市与港澳地区在经济和社会领域的交流与合作；协助上级部门审核、报批、审批本市人员因公赴香港、澳门手续；协同处理港澳居民在本市的有关事务。
　　8、负责外国记者来本市采访管理工作。
　　9、协助全市重大外事活动翻译工作；负责重要外事文书的翻译审定工作。
　　10、管理鄂州市人民对外友好协会。
　　11、完成上级交办的其他任务。
　　（二）部门预算单位构成:
　　本部门预算单位为1个一级部门,内设综合科、涉外管理科、国际交流科。
　　（三）部门人员构成:
　　编制人数10名，其中行政编制9名，工勤编制1名；财政供养人数20名，其中：在职10名，退休9名,外聘人员1名。
　　二、年度工作目标及主要任务：
　　1、按照中央、省委和市委的要求，认真做好因公出国（境）团组和人员的初审、报批、护照申领和指导签证等出访服务工作，确保因公出国（境）团组和人员顺利出访。
　　2、做好外事接待和招商服务工作。认真做好外宾团组、外国驻华使领馆、港澳官员、重点华侨华人的来访接待和招商服务工作。
　　3、开展我市与国外友好城市交流，与友好城市开展经济、科技、文化、教育等多领域的交流与合作。拓展与欧美重点城市的交流，为建立新的友城关系奠定基础。
　　4、加大APEC商务旅行卡申领政策宣传工作，积极为我市企业拓展国外市场、提高市场竞争力提供相关服务。
　　5、加强联系和协调，确保NGO组织在我市活动得到有效管理。
　　6、加强外语翻译人才队伍建设，开展公开场合公示语翻译排查工作，推进城市国际化进程，提高对外开放水平。
　　三、部门收支预算总体安排情况：
　　（一）2023年部门预算总收入333.12万元。其中：一般公共预算财政拨款收入333.12万元.
（二）2023年部门预算总支出333.12万元。其中：基本支出281.12万元，项目支出52万元。
　　按照支出功能分类科目，主要用于：一般公共服务支243.31万元、社会保障和就业支出48.47万元、卫生健康支出22.48万元、住房保障支出 18.86万元。
按照支出经济分类科目，主要用于：一是工资福利支出213.32万元、二是商品和服务支出34.11万元.三是对个人和家庭补助支出33.69万元.
　　四、一般公共预算财政拨款支出预算情况
　　2023年一般公共预算财政拨款支出预算333.12万元，其中：当年预算333.12万元。主要安排情况如下：
　　（一）基本支出281.12万元。其中：
　　1.人员经费247.01万元，包括：（1）工资福利支出213.32万元，主要用于行政运行工资性支出和社会保障费。（2）对个人和家庭的补助支出33.69万元,主要用于退休人员奖励性补贴
　　2.公用经费34.11万元，主要用于行政运行办公经费。
　　（二）项目支出52万元。主要安排为52万元，主要用于涉外专项项目支出。
　　五、一般公共预算“三公”经费支出预算情况
2023年一般公共预算财政拨款资金安排“三公”经费预算
17万元，同比增/减 8 万元。
　　（一）因公出国（境）费预算15万元，同比增/减 0万元。
（二）公务接待费预算2万元，同比增/减 0.4 万元。
（三）公务用车购置与运营 0 万元，公务用车统一交由机关服务中心管理。
　　六、政府性基金预算财政拨款支出预算情况
　　本部门无政府性基金预算支出，无该项预算。
　　七、其他重要事项的情况说明
　　（一）机关运行经费情况
2023年部门机关运行经费34.11万元。主要包括：办公费    
1万元, 印刷费1万元, 水电费1.5万元, 物业费1万元, 差旅1万元, 维修（护）费1万元,公务接待费1万元,劳务费1万元, 工会经费3.14万元, 福利费11.25万元, 其他交通费用9.07万元,其他费用2.14万元.
　　（二）政府采购预算情况
　　按照现行政府采购管理规定，2023年部门预算中纳入政府采购预算支出合计 7万元。包括：
　　1.货物类 0  万元。主要用于办公耗材
　　2.服务类  7 万元。其中：聘请法律顾问服务 0.6 万元；其他 6.4 万元。
　　3.工程类 0  万元。
　　（三）国有资产占有使用情况
　　1、本单位办公用房近200平方米，在2015年全市办公用房清理时由市教育局腾退，经市机关事务局协调，市政府批准，调剂给我局使用。目前权属仍在市教育局名下。
　　2、本单位目前无专用设备。
　　（四）绩效目标设置情况
　　2023年部门项目均实行绩效目标管理，涉及一般公共预算当年财政拨款52万元。绩效按照外事服务国家大局、服务我市社会经济发展进行设定，从数量、质量、成本、社会效益、服务对象满意度等进行综合自评，确保项目绩效平稳、有序、经济达到年初设定。
　　（五）专业性较强的名词解释
　　涉外专项：系指因对外工作需要，执行对外公务或开展外事活动所产生的专项经费支出。
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